ROMANIA
JUDETUL DOLJ

PRIMARIA COMUNEI CARNA

Com. Carna, str. Calea Craiovei, nr. 58, Jud. Dolj\ g \\gl
E-mail: carna_dunareni@cjdolj.ro, Tel./Fax. 0251256

Nr. 172/ 25.01.2021

ANUNT CONCURS

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile ulterioare, si ale art. 39 din Horatarea nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, republicata,
» Priméria comunei Carna _judetul Dolj, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice vacante de executic de consilier debutant, Compartimentul F inanciar-Contabil, durata
normald a timpului de munci , respectiv 8 ore/zi , 40 ore/ sdptdmana .

Concursul de recrutare se organizeaza in conformitate cu prevederile art. IT din Legea 203 /2020
pentru modificarea i completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID- 19.

L.Probele stabilite pentru concurs:
- proba scrisi - 25 februarie 2021, ora 10,00 la sediul Primariei Comunei Carna , judetul Dolj
- proba interviu - 1 martie 2021, ora 10,00 la sediul Primariej Comunei Carna , Judetul Dolj

II.Conditiile generale de participare Ia concurs:

a) are cetdfenia roména si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 anj Impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s3 exercite o functie publici. Atestarea stiirii de
sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe
bazd de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitafilor specializate acreditate in conditiile
legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatz peniru savérsirea unei infractiuni contra umanittii, contra statului sau contra
autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni siavirsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie say
dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotirare Judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituiti dintr-o functie publici sau nu i-a fncetat contractul individual de munci pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica

III. Conditii specifice de participare la concurs:

- absolventi ai studiilor universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in domeniul stiintelor economice .
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IV. Tematica concursului
Reglementari privind functiile publice si contractuale ;
Reglementiri privind prevenirea si santionarea tuturor formelor de discriminare3
Reglementari privind egalitatea de sanse i de tratament intre feme; i barbati
Reglementari privind contabilitatea ;
Reglementari privind codul fiscal ;

Reglementari privind codul de procedura fiscala ; 4
Reglementari privind eliberarea certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale
si locale ;

Reglementdri privind finantele publice locale :
Reglementiri privind eliberarea certificatelor si adeverintelor .

V. Bibliografia concursului

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. 0.U.G. nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, cu modificiirile §i completirile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii,actualizata si republicata;

6. Legea nr. 227/2015 Codul fiscal scu modificirile si completiirile ulterioare,
cu modificarile si completirile ulterioare,

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala cu modificirile si completirile
ulterioare,

8. Legea nr. 273/2006 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completarile ulterioare,

9.0rdonanta nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale, cu modificirile si completirile ulterioare .

VL. Dosarul candidatilor pentru inscrierea la concurs va confine urmitoarele acte:
a) formularul de inscriere prevéizut in anexa;,

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate,

d) copii ale diplomelor de studii certificatelor si altor documente care atestci efectuarea unor
specializdri si perfectiondiri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitiirii Juncgiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalents cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;,

1) copia carnetului de muncd si a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care séi
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor sol icitate pentru ocuparea postului/functiei sau
peniru exercitarea profesiei;

8) copia adeveringei care atestd stareq de sandtate corespunzitoare, eliberaté cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeveringei care atestd starea de sandtate corespunzdtoare pentru efort Jizic, in cazul
functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesaré indeplinirea unor conditii specifice care implicd
efort fizic §i se testeazd prin probd suplimentard:

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinja care s ateste lipsa calitdrii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in condifiile previzute de legislafia specificd.
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j) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din Sformyus :
inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitdii de lucrdtor al Securitdtii sau colabdnitéa
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specificd. 4

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct.5 este prevazut in Anexs
un alt format decét cel prevazut Ja Anexa trebuie s cuprindd elemente similare celor p
acest model si din care sd rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

BN

Copiile de pe actele prevazute mai sus s€ prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs, cu
exceptia documentului “act de identitate” care se poate transmite §i in format electronic, la adresa de e-
mail carna_dunareni@cjdolj.ro .

Documentul “cazier judiciar” poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu

originalul documentului, pe tot parcursul desfasuririi concursulu, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

VIL Atributiile prevazute in fisa postului :

1. intocmeste listele de ramasita i suprasoluiri ale contribuabililor;

2. intocmeste matricola pentru impozite si taxe Tn vederea debitarii anuale a contribuabililor.;

3 Emite borderouri de debite i scaderi pe baza documentelor legale;

4. Primeste si verifica declaratiile de impunere anuala, atat la persoane fizice cat si la cele
juridice pe care le calculeaza si le da n debit;

5. \erifica datele inscrise in declaratile de impunere cu cele de pe teren si se ocupa de
solutionarea eventualelor contestatii ale unor contribuabili;

7. Semneaza alaturi de conducitorul unitatii actele ce atesta o anumita situatie fiscala a unor
cetateni ;

8. Confrunta chitantele cu borderourile de incasari si prin sondaj cu originalul chitantelor aflate
la contribuabili.;

9. Opereaza chitantele in registrul de rol pe fiecare contribuabil;

10. Opereaza borderourile de incasari in registrele de venituri pe fiecare categorie de venit;

12. Intocmeste documentatia de executare silita in colaborare cu agentul fiscal <

13. Pastreaza toate documentele de impunere privind incasarea si depunerea sumelor la
trezorerie,

14. Verificd sumele incasate prin viramente la agentii economici si opereaza documentele in
registrul de venituri si rol; :

15. Confirma debitele primite de la diverse unitati, dupa ce acestea au fost date in debit
(amenzi, imputatii, etc.);

16. Efectueaza in ultima parte a anului virarile de sume de la un impozit la altul cand este
cazul in vedera compensarii;

17: Gand este cazul de rau platnici, intocmeste dosare de poprire pe salarii, pensii sau alte
surse de venit gi le transmite unitatilor de la care contribuabilli au de primit anumite sume ;

18. Cand este cazul de rdu platnici, ntocmeste dosare de poprire pe salarii, pensii sau alte
surse de venit si le transmite unitatilor de la care contribuabilli au de primit anumite sume;

19. Participa la intocmirea tuturor situatiilor care necesita date despre venituri sau fiscalitate ;
20. Primeste corespondenta fiscala, iar in caz de eroaré O dirijeaza catre alte primarii,
trezorerie, etc., in functie de cui i se cuvine debitul ca sursa de venit;



21. Primeste si verificd dosarele de scutire de impozite si taxe de la persoanele indreptatite
prin lege ;

22. Calculeaza si urmareste impreuna cu agentul fiscal incasarea chiriilor conform contractelor
23. Raspunde de realizarea veniturilor prevazute de buget ;

24. Raspunde material, disciplinar si/sau penal, dupa caz, pentru neindeplinirea sarcinilor de
mai sus ;

25 . Respectd Regulamentul de ordine interioara al Primariei comunei Céarna, disciplina si
programul de lucru , in scopul folosirii la maximim a timpului de lucru de 8 ore ;

26. Se preocupd in permanentd de pregatirea sa profesionald, intocmind o listd care sa
cuprinda actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe
cele prin care se modificd/completeaza/aproba acestea; Actualizeaza si urmareste zilnic
programul informational pus la dispozitia institutiei.

27. Participa la sedintele Consiliului Local,cind se dezbat probleme privind taxele si impozitele
locale si elaboreaza proiectele de acte normative si a altor reglementarii specifice autoritatilor
administratie publice locale pentru domeniul sau de activitate;

28. Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a
aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in figa de
inventar, iar in cazul unor deteriorari sau defectiuni anuntd cu celeritate referentul cu atributii n
domeniul informatic, dupa caz;

29. Se ocupa de selectionarea si conservarea documentelor propuse si asigura

predarea materialului selectat la arhiva;

30. Indeplineste oricare alte atributii prevazute de lege sau incredintate de catre Primarul
comunei Carna .

Dosarele se depun in perioada 25 ianuarie - 15 februarie 2021 , la Registatura
Primariei comunei Carna.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Com. Carna, str. Calea
Craiovei, nr. 58, Jud. Dolj , e-mail: carna_dunareni@cjdolj.ro, Tel./Fax. 0251256824,
persoana de contact Cioboata Lonela-Isabella, secretar general delegat .

PRIMAR,
Burtea Tulian




ANEXA
FORMULAR DE INSCRIERE

Autorrtates a0 AngETtiutad PublIBan  adewn o o wewmm % 5 wvsiees 5 5 9

Functia publicd solicitatd:
Data ocrganizdrii concursului:

Numele gi prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeazd pentru comunicarea cu
privire la concurs):

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale gi de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

| Institutia | Perioada | Diploma obtinutd
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
Studii supericare de scurtd duratd:
| Institutia | Perioada | Diploma obtinutd
| | | |
| | I |
| | | |
| | | |
| | I |
[ | | |
| | | |
Studili supericare de lungd duratd:

Institutia Perioada Diploma obtinutd

| I
I |
| !
I I
I !
I |
I |
| |

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

| Institutia | Perioada | Diploma obtinutd |
| | | |
| | | |
| | | |
| | I |
| | | |
| | | |
| I I I
Alte tipuri de studii:
Institutia Perioada Diploma obtinutd




Limbi strdine*1) :

Limba Scris CiEiE Vorbit

I
|
l
[
[
I
[
|

[
I
I
I
I
I
I
|

Cunostinte operare calculator*2) :

Cariera profesional3*3) :

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitdti

F [ [ | I
I I I | I
| I | [ I
! | I I |
I [ I I I
I i | I |
I | ! [ I
I ! | I J

Detalii despre ultimul loc de munca*d4) :
et e € e U it et hiEts 5 bitntls s el 4s b s

Perscane de contact pPentru recomandsri*s) :

Nume si Institutia | Functia Numar de telefon

Dprenume

I I
I I
[ I
J J
I I
I [
| I
I I
| |

Declaratii pe propria rdspundere*6)

SUABERTETHE | ot o 4 e bitnds & 5 Wasglddeont g o 1 L0 » legitimat/4% cu CI/BI,
Serda . p AUAAFHY sz : ., .. - R SR S
LH HEEY B s "

cuncscdnd prevederile art. 465 alin. (1) 1it. i) din Crdonanta de urgentd al

Guvernului nr. 57/20197prfvind Codul administrativ, cu modificdrile si
completdrile ultericare, declar pe propria rdspundere ci:

- mi-a fost |0

- nu mi-a fost |_|

interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia
ori activitatea, prin hotdrére Jjudecdtoreascs definitivg§, In conditiile
legii,

Cunoscdnd prevederile art. 465 alin. (1) 1it. §) din Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
declar pe propria rdspundere cd in ultimii 3 .

- am fost ] destituit/d dintr-o functie publicd,
- nu am fost I:I

si/sau

- mi-a Incetat I:I contractul individual de muncs

- nu mi-a incetat l:l

Pentru motive disciplinare.

Cunoscédnd brevederile art. 465 alin. (1) 1it. k) din Ordonanta de urgentd
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a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,
declar pe propria rdspundere c&:

- am fost [iisl
- nu am fost l:|

lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile
previzute de legislatia specificd.*7)

Cunoscdnd prevederile art. 4 pct. 281 kL Fi 8rt. 6 alin. (1) 1dit. a) din
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European $i al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia perscanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtdmdntul cu privire

la prelucrarea datelor cu caracter personal*8), declar urmdtoarele:

- imi exprim consimtdmdntul Jos!
- nu imi exprim consimtdméntul |_|

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor
cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei
de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului, in format electronic;y

- imi exprim consimtdmdntul | |

- nu imi exprim consimtdmdntul |_|

ca institutia organizatcare a concursului sd solicite organelor abilitate
in conditiile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajdrii,
cunoscind cd pot reveni oricdnd asupra consimtdmdntului acordat prin
prezenta;

- imi exprim consimtdmantul l; A
- nu imi exprim consimtdmdntul |_|

ca institutia organizatoare a concursului sd solicite Agentiei Nationale a
Functionariler Publici extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul
constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovérii, cunoscdnd
cd pot reveni oricdnd asupra consimtdméntului acordat prin prezenta;*)

- imi exprim consimtdmantul ||
- nu imi exprim consimtdmdntul |_|

cu privire la prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal 1In
scopuri statistice si de cercetare;

- imi exprim consimtdmantul ||
- nu imi exprim consimtdmdntul |_|
sd primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare s$i

promovare cu privire la activitatea institutiei organizatoare a

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
|
|
|
concursului si la domeniul functiel publice. |
|

I
\
I
|
|
l
|
|
L
|
|
I
|
\
I
|
|
I
\
|
I
|
I
!
{
|
|
|
I
I
I
\
I
|
|
I
!
|
|
|
|
I
I
I
|
|
I
I
|
i
|
I
|
|
|
I
|
|
|
I

Cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe propria rdspundere cd datele furnizate in acest
formular sunt adevdrate.
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*1) Se vor trece calificativele "cunogtinte de baz ", "bine" sau "foarte bine”: calificativele mentionate corespund, in grila de
auloevaluare a Cadrului european comun de referingd pentru limbi strdine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator independent” gi,
respectiv, "utilizator experimentat”.

*2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare say orice alte categorii de programe 1T pentru care exists competenfe de
utilizare, precum gi, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atests detinerea
respectivelor competente.

*5) Vor fi mengionate numele §i prenumele, locul de muncd, functia si numdrul de telefon.

*6) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul bsi asumd rdspunderea declardrii.

*7) Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinfa care sd ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitifii sau
colaborator al acesteia, emis in conditiile previzute de legislatia specificd.

*8) Se va bifa cu "X" varianta de Féspuns pentru care candidatul opleazd; pentru comunicarea electronicd va fi folositd adresa de e-
mail indicatd de candidat in prezentul formular.,



